
個 人 情 報 保 護 方 針 

 
当社は、主としてシンポジウム運営及びアンケート募集等の事業を展開しています。これらの事業

活動を行ううえ、お客様、従業者及びその他の利害関係者の多くの個人情報、個人番号その他の特

定個人情報（以下「個人情報」という。）を取扱っています。 

そのため、個人情報の安全管理を厳守することが重要な社会的責任であると認識し、個人情報保護

を企業活動における最優先事項のひとつとして位置づけています。 

また、これを確実に実践していくために以下の個人情報保護方針を定め、役員ならびに社員はこの

方針に従い、個人情報の適切な取り扱い、管理に努めていきます。 

加えて、共同、協力して業務を遂行する関係者へも同方針の理解を求めます。 

 

1 当社は、個人情報に関して、ご本人の同意なく無断で収集・利用することはありません。同意

を得た場合でも、同意を得た範囲でのみ使用し、当該個人情報は提供を同意された場合以外は、

第三者に提供することはありません。また、目的外利用を禁止し、防止する措置を講じます。 

 

2 当社の保有する個人情報への不正アクセスや、個人情報の紛失、破壊、改ざん、漏洩について

の予防及び是正の措置を講じます。 

 

個人情報を安全かつ正確に管理し、個人情報への不正アクセス、紛失、破壊、改ざん、漏洩等

の問題に対して、ＩＤ・パスワードの管理、個人情報の保存・管理・廃棄ルールの徹底、ファ

イアウォールの構築、アクセスログの監視、サーバーへのアクセス制限・管理、そして外来者

の入退室管理などを実践することで、その予防に努めます。 

 

3 個人情報に関する法令、国が定める指針その他の規範を遵守に努めます。 

 

4 苦情及び相談の窓口の設置及び責任者を任命し、速やかに対応します。 

 

5 個人情報保護マネジメントシステムを確立し、実施し、維持し、定期的に遵守状況を点検・見

直し、社会や社内の環境変化に応じて、継続的改善に努めます。 

 

【苦情及び相談 問合せ窓口】 個人情報推進事務局 : TEL 03-5408-1019 
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個人情報の利用目的の公表について 

 

当社が取得する以下の類型の個人情報の利用目的として、次のとおり公表します。 

 

1.委託業務 

(1) シンポジウム開催における関係者への連絡、開催案内等作成、参加者集計、参加証発送用 

(2) アンケート実施におけるアンケート集計、商品発送用 

(3) 講演会開催における開催案内等の作成用 

(4) 展示会開催における出展者集計、来場者集計者用 

 

「開示対象個人情報」について 

 

当社は、「開示対象個人情報」に関し、次に掲げる事項について、次のとおり、本入の知り得る状態に置きます。 

 

1. 事業者の名称、個人情報の管理者及び連絡先について 

・事業者の名称:株式会社 地域力活性化研究室 

・管理者:個人情報保護管理者 経営企画部長 

・電話:03-5408-1019 

・FAX:03-5408-1015 

 

2. 利用目的について 

(1) 取引先の個人情報 

・取引先との連絡、協力、交渉 

・契約の履行、履行請求等 

(2) 業務委託先の個人情報 

・作業内容の連絡、確認及び受発注及び決済 

(3) 当社昏入社を希望される皆様に関する個人情報 

・連絡、情報のご提供および採用選考 

(4) 退職者に関する個人情報 

・連絡 

 

3. 「開示等の求め」に応じる手続きについて 

(1) 開示等の求めの申し出先 

・住所:東京都港区東新橋2-4-6 パラッツォシエナ7階 

・窓口名:苦情及び相談窓口 

・連絡先:03-5408-1019 

・受付時間:月～ 金10:00～17:00 

・お願い事項:電話をおかけ頂く場合は、電話番号をお確かめください。 

(2) 「開示等の求め」の方式 

開示等のご請求を行う.場合は、開示等の請求を電話で受付けます。 

(3) 本人確認方法については、次に示す。 

電話で折り返し、名前、生年月日で確認を行う。本人以外の代理人については、代理人の開示等の受付を認め、

本人確認(本人が確認できる書類免許証等)を提出してもらい確認を定める。 

(4) 手数料 

手数料:無料 

 

4. 開示等の求めに対するその他の注意事項 

(1) 個人情報保護法上対応を要しない場合、所定の書類に不備があった場合等には、開示等の求めに対応できない

こともあります。 

(2) 開示等の求めにともない取得した個人情報は、開示等の求めの対応に必要な範囲でのみ取り扱うものとします。 

(3) お問い合わせの内容によっては回答にお時間を頂く場合もございます。 

(4) 開示対象個人情報の利用停止もしくは消去、または第三者への提供停止の求めの結果、当該の開示対象個人情

報に対するサービス等はご利用いただけなくなることをあらかじめご承知おきください。 


